
 
 

سامانه رویش جدید فایل راهنمای   

منو های موجود : *  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

می شود که با کلیک  دهدو آیکن مشاهکارشناس سمت چپ  پنل  ی دربالای صفحه

را   تیکت هایی را که قبلا ارسال کردیدوضعیت تیکت های ارسالی می توانید روی 

ه کلیک کنید.ید روی دکمه مربوط مشاهده کنید و برای ارسال تیکت جدید با  

 



 
 

 
 در این منو اطلاعات کاربر و دسترسی سریع به قسمتهای مهم قابل مشاهده می باشد.

 

 نحوه جستجو در جداول اطلاعاتی : 

محتوا عددی که اگر  ، تونها قرارداردسسر تعداد به  زیر جدول، صفحات   در تمامی

باشد عبارت  محتوا متنی باشد عبارت جستجو برابر با، بزرگتر از، کوچکتر از و.. و اگر 

به این نکته توجه کنید بعد  جستجو برابر با، شروع شود با،پایان یابد با ، شامل می باشد. 

رید که عملیات جستجو انجام تر را بفشانمورد جستجو حتما کلیک ایعنوان از درج 

 شود در غیر این صورت عملی انجام نمی پذیرد.

 
 

 

 
 



 
 

 
در این منو با فشردن دکمه سمت چپ بالا می توانید برای مسیری که می خواهید 

اطلاعات در آن بایگانی شود عنوان خاصی در نظر بگیرید و دسترسی به ویرایش یا  

بایگانی را تعیین کنید.حذف اطلاعات بعد از   

 

 

 

 عنوان واحد به معنای شهر مربوطه می باشد که در زمان ایجاد پنل تعیین شده است. 

 نامی که برای مسیر بایگانی تعیین می کنید در این قسمت درج می شود

 دسترسی یا عدم دسترسی به ویرایش اطلاعات بعد از بایگانی در این قسمت تعیین می گردد  

 دسترسی یا عدم دسترسی به حذف اطلاعات بعد از بایگانی در این قسمت تعیین می گردد  

 



 
 

بایگانی ایجاد شده: *نمونه عناوین مسیرهای   

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

 

 

شما می توانید لیست مراکز در واحد خود را مشاهده ، ویرایش و بایگانی  ودر این زیر من 

 کنید.  
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در صفحه مراکز چهار آیتم در بالا در وسط صفحه وجود دارد که به ترتیب به توضیح  

 هر آیتم می پردازیم.

 

اگر روی آیکن ذربین کلیک  

کنید عناوین مسیرهای بایگانی  

که قبلا ایجاد کردیم را نمایش  

می دهد و می توانید در مسیر  

نظرتان عملیات بایگانی را  مورد 

 انجام دهید. 

1 

2 



 
 

 

با فشردن این دکمه تمام ردیف هایی که در این صفحه موجود هست به حالت انتخاب  

 در می آید.

 

 



 
 

 

با فشردن این دکمه تمام ردیف هایی که انتخاب کردید را معکوس می نماید برای مثال 

دو و سه انتخاب شده بود بعد روی این همانطور که در تصویر زیر می بینید ابتدا ردیف 

 دکمه کلیک کردیم و انتخاب ها معکوس شد.

 
 

 



 
 

 

انتخاب شده اند از حالت  با فشردن این دکمه تمام ردیف هایی که در این صفحه 

 انتخاب خارج می شوند و به حالت عادی در می آیند.

 

 

 



 
 

 

با فشردن این دکمه تمام ردیف هایی که در این صفحه انتخاب شده اند را می توان در  

 مسیر بایگانی مورد نظر بایگانی نمود.

 

با انتخاب اگر روی بله کلیک کنید لیست مسیر های بایگانی نمایش داده می شود که 

 مسیر مورد نظر اطلاعات در آن مسیر بایگانی و در لیست اصلی قابل نمایش نمی باشد.



 
 

 

بعد از اینکه در مسیر مورد نظر بایگانی شد اگر بخواهیم می توانیم مجدد از بایگانی 

مراکز روی ذربین مسیر بایگانی  ی به این صورت که در همان صفحه .  خارج کنیم

 کلیک کنید و مسیری که در آن اطلاعات را بایگانی کردید را انتخاب کنید : 

 



 
 

 

صفحه ی زیر با دور کادر رنگی متفاوت نمایش داده می شود   ،  با انتخاب مسیر بایگانی

که قسمت های بایگانی شده در آن وجود دارد و می توانید با کلیک مجدد روی دکمه  

.سط صفحه موارد انتخابی را از بایگانی خارج نمایید و در بایگانی ازچهار آیتم بالا  

 

 

       : توجه کنید نحوه ی بایگانی در تمامی زیر منو ها به همین شیوه انجامنکته     

.می گردد   

با کلیک روی این دکمه از حالت  

ند بایگانی خارج می شو  



 
 

 

 

در این زیر منو کارشناس می تواند برای هشت گروه آموزشی که پیش فرض وجود دارد 

در مراکز مورد نظر ایجاد نماید. مورد نیاز خود را کارگروه  

 



 
 

 

 

بازه شروع و  ،عنوان ترم  ددر این زیر منو با انتخاب مرکز و کارگروه مورد نظر می توانی

آن را  ی خاتمه یافتهوضعیت  عال/ غیر فعال( و ف) ترم همچنین وضعیت ، پایان آن

 تعیین و ایجاد نمایید.

 



 
 

به شکل زیر  مشخصات و وضعیت آنها به همراه لیست ترم های ایجاد شده در صفحه

 نمایش داده می شود.

 



 
 

 

 

در این زیر منو می توانید با انتخاب مرکز و کارگروه مربوطه برای دروس موجود طبقه 

برای مثال برای کارگروه پرستاری و پیراپزشکی طبقه  . بندی خاص آن را ایجاد نمایید 

را تحت عنوان طبقه  دوره آموزشی مراقبت های ویژه قلب و عروق بندی کاشت مو یا 

 بندی ایجاد نمایید.

لیست طبقه بندی های ایجاد شده در صفحه طبقه بندی دروس به شکل زیر نمایش  

 داده می شود.

 



 
 

 
این زیر منو در مواقعی که مثلا یک دوره هم مجازی و هم حضوری برگزار می گردد و 

نخوریم از کد بندی استفاده می بر ما برای اینکه در زمان تخصیص پیش نیاز به مشکل 

این زیر منو بیشتر در قسمت پیشنیاز ها و صدور کد تعیین سطح کاربرد دارد.  کنیم. 

ناوین مشترک داریم)بنا به دلایل خاص مجبور به  مثلا زمانی که ما دروسی تحت ع

ایجاد بیش از یک درس با آن عنوان ثابت شدیم( می توانیم آنها را کد بندی کنیم که 

برای مثال تمامی دروس تحت عنوان مشترک یک کد به آنها اختصاص داده شود که در 

این کار در  قسمت تعریف درس در آیتم کدبندی دروس عنوان مربوطه را انتخاب و با

 زمان تعیین پیشنیاز و یا ایجاد کد تعیین سطح به مشکل بر نخواهید خورد.

 



 
 

 

 

  
 

 

باشد مربوط به کد بندی هایی در ستون آخر این صفحه ) مصوب ( تیک دار نکته: 

و قابلیت حذف یا ویرایش توسط کارشناس است که توسط دفتر مرکزی انجام شده 

همچنین این کد بندی قابل استفاده در تمام واحدها هست.وجود ندارد.   



 
 

 

 

د.از طریق این دکمه می توان اطلاعات مربوط به کدبندی را ویرایش یا حذف کر  

 

پیش نیاز تعریف کنید. کلیک کنید می توانید برای این کد بندیروی این دکمه که   

 

 

بر اساس کد بندی یا  بر اساس درستعریف پیشنیاز در این قسمت به دو صورت 

می باشد. درس  

 



 
 

در این قسمت می توانید پیشنیاز را بر اساس درس ایجاد کنید.  بر اساس درس :   

 

کدبندی   ر اساسدر این قسمت می توانید پیشنیاز را ببر اساس کد بندی درس: 

ایجاد نمایید.هایی که از قبل برای دروس ایجاد کردید   

 تعریف پیشنیاز بر اساس درس 



 
 

 

 

 

کارگروه و طبقه بندی مورد نظر بر اساس کد  ،منو می توانید برای مرکززیر از طریق این 

درس را ایجاد نمایید . مربوطهبندی   

طول دوره عملی پر کردن فیلدها اجباری  فیلد توجه کنید که تا خط قرمز زیرنکته: 

 می باشد باقی موارد اختیاری است.

 تعریف پیشنیاز بر اساس کدبندی درس 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

سرباز مهارت تنظیمات مربوط به گواهینامه در این قسمت برای دوره های مربوط به 

 درج می گردد.

 

 



 
 

 

در این قسمت  برای گواهینامه های دو امضا اطلاعات مربوط به طرف دوم گواهینامه

 درج می گردد.

 

 

گواهینامه های سه امضا اطلاعات مربوط به طرف سوم در این قسمت درج می   برای

 گردد.

 



 
 

 

باشد و تعیین پیشنیاز برای   ایجاد شده در این صفحه به شکل زیر مینمایش دروس 

که پیشنیاز یا در قسمت کد بندی درس است درس همانند قسمت کدبندی دروس 

یا در شرایط خاص در هر دو جا .  تعیین می گردد یا در قسمت درس  

 

 



 
 

 

ن کلاس و  بر اساس مرکز ، عنوا ها از طریق این زیر منو محل های برگزاری کلاس

.ظرفیت آن ایجاد می گردد  

 

 

برای  ، برای درس در این زیر منو می توانید کد تعیین سطح را بر اساس چهار طریق 

برای فراگیر بر اساس کدبندی ،  برای فراگیر بر اساس درس،  کدبندی درس

ایجاد کرد. درس  

  



 
 

 

 

 تعریف کد تعیین سطح برای درس



 
 

 

سطح برای کدبندی درس تعریف کد تعیین   



 
 

 

 تعریف کد تعیین سطح برای فراگیر بر اساس درس 



 
 

 
 

در این قسمت برای فراگیر خاص بر اساس کدبندی از پیش تعریف شده کد تعیین  

 سطح ایجاد می گردد.

 

 

 

برای حذف ردیفهای ایجاد شده ابتدا آنها را  در صفحه مربوط به کد تعیین سطح 

 انتخاب و توسط این دکمه حذف نمایید.

 تعریف کد تعیین سطح برای فراگیر بر اساس کدبندی درس 



 
 

 
 از طریق این زیر منو می توانید کلاس جدید ایجاد نمایید.

 

 از طریق فعال کردن این دکمه برگزاری به صورت مجازی را مشخص می نمایید 



 
 

کارشناس می تواند تعیین کند که بخشی از مبلغ در زمان ثبت نام از  از طریق فعال کردن این دکمه 

 فراگیر گرفته شود و باقی جزء  بدهی فراگیر بماند. 



 
 

 

 

 

 

در این قسمت می توانید تصویری برای کلاس بارگزاری کنید  

 که در ثبت نام آنلاین نمایش داده شود. 

کارشناس در این قسمت می تواند تعیین کند که امکان انصراف فعال 

بر اساس تاریخ را مشخص نماید   انصراف  ت لباشد یا خیر و مه  



 
 

 

 در این زیر منو می توانید اطلاعات مربوط به قراردادهای سازمانی را درج نمایید.

 

 

 



 
 

 



 
 

 

به ازای هر قرارداد سازمانی باید دوره قرارداد آن رانیز از طریق این دکمه ایجاد نمایید  

 که در گزارش نظارت اطلاعات مربوط به این قرارداد دیده شود. 

 

 

از طریق فعال کردن این قسمت تعیین می کنید که این قرارداد به صورت  

یش داده می شود. نما مجازی   مجازی برگزار شده واطلاعات آن در گزارش  

تعداد فراگیران  × مدت دوره    ₌نفر ساعت آموزشی  



 
 

 

 

 

 

 
لیست تمامی کاربران اعم ازاستاد ، فراگیر ، کارشناس و... نمایش داده در این زیر منو 

 می شود .

 

 



 
 

 
 ورود تادر این قسمت تمامی فعالیتهایی که کارشناسان واحد انجام داده اند از زمان 

خروج ازسیستم با درج نام و نام خانوادگی کاربر ، نام کاربری ، تاریخ و زمان انجام 

شرح توضیحات عمل انجام شده عنوان و توضیحات ثبت می گردد. زمانی که  ،عمل

بیشتر از تعداد کاراکتر مشخصی باشد عکس دکمه آبی رنگی در قسمت توضیحات  

این دکمه متن توضیحات در کادر جداگانه نمایش داده می شود که با کیک روی 

 نمایش داده می شود.

 

 



 
 

 
در این زیر منو می توانید گروه کارشناسی ایجاد کنید و در زمان تعریف کارشناس  

 جدید ایشان را در دسته بندی گروه کارشناس مربوطه قرار دهید.

 



 
 

 
کارشناسی که قبلا ایجاد در این زیر منو می توانید کارشناس جدید بر اساس گروه 

 کردید تعریف کنید.

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

اگر فراگیر در واحدی ثبت نام داشته باشد ، زمانیکه در صفحه لیست فراگیران روی 

پرونده آموزشی کلیک نمایید صفحه زیر نمایش داده می شود که در آن چهار برگه  

مشاهده  ،  مشاهده لیست ثبت نامی ها، مشاهده پرونده مالی وجود دارد : 

هر  روی که ی های فراگیرشاهده لیست دریافتم، لیست پرداختی های فراگیر

.ش داده می شود برگه که کلیک کنید اطلاعات مربوط به آن نمای  

با کلیک روی این دکمه در  

قسمت لیست فراگیران می  

توانید لیست واحدهایی که  

فراگیر در آن پرونده  

آموزشی دارد را مشاهده  

 نمایید. 



 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

حذف           رسید ثبت نام     نمرات کسب شده     موارد الحاقی              

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 در خواست فراخوانی مجدد صفحه

 



 
 

 

:درخواست عودت بستانکاری  

 

 

:پرداختی جدیدثبت   

 



 
 

 

 

 

در این قسمت می توانید یا فراگیر جدید ایجاد کنید یا فراگیر موجود در سامانه را  

  ،روی ذره بین رفته و از قسمت جستجو برای یافتن فراگیر بهتر آن است  جستجو کنید. 

کلیک اینتر ردیف مشخصات فراگیر  و با فشردن  کنید درج کد ملی فراگیر مربوطه را 

.  می شود که روی تیک سبز رنگ رفته و فراگیر را انتخاب می نماییدظاهر    



 
 

 در این زیر منو کارشناس می تواند فراگیر را به صورت دستی در کلاس ثبت نام نماید. 

 
 

برای جستجو کلاس مورد نظر نیاز نیست حتما مرکز ، کارگروه و ترم را انتخاب توجه: 

کنید بلکه می توانید روی ذره بین ردیف کلاس رفته و از این طریق کلاس مورد نظر را 

انتخاب نمایید.بر اساس کد یا شناسه   

در این قسمت می توانید یا فراگیر جدید ایجاد کنید یا  

 فراگیر موجود در سامانه را جستجو کنید. 

کلاس مورد نظر را در مرکز ، کارگروه ،  در این قسمت 

 ترم مربوطه جستجو نمایید. 



 
 

 

 

 

روی تغییر به حالت قراردادی    اگر در مرحله پرداخت

 کلیک کنید این صفحه نمایش داده می شود. 



 
 

 

نی که میخواهید  فراگیرا اطلاعات مربوط بهدر این قسمت فایل نمونه اکسل را دانلود و 

اکسل تکمیل شده را به صورت آزاد در یک کلاس خاص ثبت نام شوند را درج و فایل 

 بارگزاری کنید.

 

 
در این قسمت فایل نمونه اکسل را دانلود و اطلاعات مربوط به فراگیرانی که میخواهید  

در یک کلاس خاص ثبت نام شوند را درج و فایل اکسل تکمیل  قراردادی به صورت

 شده را بارگزاری کنید.

 

 



 
 

 

انتخاب تک تک فیلدهای   یک: طریقبه دو به منظور انتقال فراگیر شما می توانید 

در دو: کلاس مربوطه را برای مبدا و مقصد انتخاب کنید.  واحد، مرکز ، کارگروه و ترم

قسمت فیلد کلاس روی ذره بین رفته و کلاس مربوطه را جستجو و با زدن تیک سبز 

 رنگ انتخاب نمایید و عملیات فراخوانی اطلاعات کلاس مبدا و مقصد را انجام دهید.

 



 
 

 

 

 

کردن همه از انتخاب انتخاب همه      انتخاب معکوس     خارج    

 

 

 

 

 

 

 

دراین زیر منو مبلغ بستانکاری که باید به فراگیر عودت داده شود  

 نمایش و می بایست جهت پرداخت تایید گردد. 

در این قسمت انصراف هایی که از سمت فراگیران ثبت شده نمایش و  

ر تایید کارشناس می باشد. ظمنت  

توسط کارشناس تایید شده  انصراف هایی که  در این قسمت 

 نمایش داده می شود. 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 در این قسمت نوع گواهینامه را روی تک دوره ای بگذارید 



 
 

 
برای صدور گواهینامه چند دوره ای ابتدا باید کلاسهایی که می خواهید در یک 

کد  گواهینامه صادر شوند در قسمت ویرایش کلاس های مربوطه رفته و فیلد 

را پر کنید. گواهینامه چند دوره ای  

 
امور گواهینامه رفته و زیر منو صدور گواهینامه  بعد از اینکه این قسمت درج شد به منو 

 چند دوره ای را انتخاب کنید: 

 

 در این قسمت کد مورد نظر خود را درج کنید 



 
 

با انتخاب این زیر منو صفحه زیر نمایش داده می شود که در کادر کد گواهینامه باید  

کد مشترکی که برای چند کلاس مورد نظر جهت صدور گواهینامه چند دوره ای وارد 

نی نمایید.کردید را درج و کلاس ها را فراخوا  

 

 

دوره   چند، فراگیرانی که در هر  فراخوانی لیست فراگیرانبعد از فشردن دکمه 

شرکت کرده اند را نمایش می دهد. فراگیران مورد نظر را انتخاب و دکمه صدور 

 گواهینامه را بعد از تعیین نوع گواهینامه بفشارید تا گواهینامه صادر گردد.

 

 

 جستجو کد گواهینامه مشترک بین کلاس ها 

 کلاس اصلی که مشخصات آن در گواهینامه درج می شود از این قسمت انتخاب می گردد. 



 
 

 

 

در این قسمت گواهینامه های تک امضایی که صادر شده را می توان مشاهده و چاپ 

 کرد.

 

 

ارسال شده با وضعیت   که به دفتر مرکزی ییگواهینامه های دو امضادر این زیر منو 

 تایید یا رد آن قابل نمایش و در صورت تایید شدن قابل صدور و چاپ می باشد. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 در این زیر منو کارشناس می تواند برای اساتید گروه ایجاد نماید.

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

با فشردن این دکمه صفحه  

ویرایش استاد باز می شود  

که می توانید در این  

صفحه استاد را به گروه  

 مربوطه نسبت دهید. 

ویرایش   ویرایش 

اطلاعات  

 کاربری 

مدیریت   حذف 

 کاربر 

بازنشانی  

 رمز عبور 

تغییر  

وضعیت 

 استاد



 
 

 

  استاد کلیک کنید صفحهاگر در قسمت لیست اساتید روی دکمه مشاهده پرونده هر 

نمایش داده می شود که در آن استاد در هر واحدی پرونده داشته باشد ابتدا  ای 

که پرونده ی کدام واحد را می خواهید مشاهده نمایید بعد با کلیک  پرسیده می شود

مدیریت چهار برگه  روی واحد مربوطه صفحه ی زیر نشان داده می شود که در آن

لیست  ،  کلیه دوره های استاد ، مشاهده پرونده مالی  ، مدارک آپلود شده

قابل مشاهده و درج اطلاعات می باشد.  دریافتی های استاد  

 

 



 
 

 

 

 

کلیه دوره های   ،  مشاهده پرونده مالی ، مدیریت مدارک آپلود شدهچهار برگه 

هر کدام شامل اطلاعات مالی استاد و پرداختی  لیست دریافتی های استاد ، استاد

لیست دریافتی های استاد به تفکیک  ،دوره هایی که استاد تدریس نموده   ،های آن 

 سال و دوره می باشد.

 

 

 

 



 
 

 

فعالیت هایی که اساتید انجام داده اند ثبت و امتیاز دهی داده می شود. دراین قسمت  

 



 
 

 

مورد نظر و سقفی که برای امتیاز هر آیتم در  آموزشی در این قسمت بر اساس فعالیت

 نظر گرفته شده امتیاز کسب شده ی استاد مربوطه درج میگردد.

 

 

اخلاقی فعالیتی داشته ثبت و امتیاز در این قسمت اگر استاد در حوزه ی فرهنگی و 

 دهی می گردد.

 



 
 

 

له یا مقالاتی داشته باشد بر اساس عنوان ، نام نشریه ، در این قسمت اگر استاد مقا

 تاریخ انتشار ثبت و امتیاز دهی می گردد.

 

 

فعالیت های پژوهشی و فناوری طرحی داشته ثبت  در این قسمت اگر استاد در حوزه ی

هی می گردد. و امتیاز د  

 

 

در این قسمت اگر استاد کتابی را به چاپ رسانیده با ذکر جزئیات ثبت و امتیاز دهی 

 می گرد.

 



 
 

 

رتبه ی مدرس بر اساس امتیازی که در حوزه های مختلف کسب   : در نهایتتوجه

  عکس بالا رتبه بندی بر اساس امتیاز صورت می پذیرد. کرده تعیین می گردد و مطابق 

 

 

 در این قسمت برای جستجو استاد با امتیاز مورد نظر مطابق زیر عمل می کنیم. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

حساب های درج شده با مشخصات کامل نمایش داده می در این زیر منو لیست شماره 

 شود.

 
 

 

در این قسمت در خواستهایی که جهت عودت بستانکاری به فراگیر ثبت شده بررسی و 

توسط مالی می توانید شماره سند را در   تایید یا رد آن تعیین می گردد و در زمان تایید

اینکه چه مبلغی تایید و به چه حسابی عودت داده شده  مبنی بر  این قسمت درج کنید

 است. 

 

 

  

در این قسمت فیش های ثبت شده ای که هنوز تایید نشده  

داده می شود و کارشناس می تواند وضعیت آن را پس   ش نمای

 از بررسی به تایید شده تغییر دهد. 



 
 

 

با کلیک روی هر کدام از این دکمه ها میتوانید فیش را تایید ، رد ، ویرایش و یا حذف  

 کنید.

 

 

 



 
 

 

در این قسمت می توانید فیش هایی را که تایید شده مشاهده نمایید و در صورت نیاز 

و یا حذف نمایید. آن را ویرایش  

 

 



 
 

 

همراه وضعیت آن ها ) پاس شده /  در این قسمت لیست چک هایی که ثبت شده به 

پاس نشده( نمایش داده می شود و می توان وضعیت چک را تغییر و آن را ویرایش یا  

 حذف نمود.

 

 



 
 

 

 

 

 

نمایید و از قسمت از این قسمت می توانید گروه تخفیف مورد نظر خود را ایجاد 

تعیین نمود.ویرایش آن می توان وضعیت مشاهده را فعال / غیر فعال   

 

 

 



 
 

 

 

 

 

برای فراگیر دو : برای کلاس ، یک: به دو صورت می توان تخفیف ایجاد کرد   



 
 

 تعریف کد تخفیف برای کلاس: 

در این قسمت کلاس مورد نظر را جستجو نموده ، نوع و گروه تخفیف را تعیین نمایید. 

وضعیت استفاده ) محدود/ نامحدود( را مشخص کنید. همچنین تاریخ شروع و پایان و 

 تعداد استفاده را نیز تعیین نمایید.  

 



 
 

 

 با فشردن این دکمه کد تخفیف با مشخات درج شده ایجاد می گردد.

 

با فشردن این دکمه کد تخفیف های ایجاد شده برای کلاس مورد نظر در قالب خروجی  

 اکسل نمایش داده می شود.

 تعریف کد تخفیف برای فراگیر :  

نوع و گروه تخفیف را تعیین نمایید. وضعیت  در این قسمت با انتخاب فراگیر مورد نظر

یخ شروع و پایان را نیز استفاده ) محدود/ نامحدود( را مشخص کنید. همچنین تار

 تعیین نمایید.

 



 
 

 

 

 

عمومی واحد درج می گردد.در این قسمت اطلاعات   

 



 
 

 

 

 در این قسمت تنظیمات مربوط به اطلاعات مورد نیاز در گواهینامه درج می گردد.

 

 

 



 
 

 

در این قسمت سایر تنظیمات مربوط به اطلاعیه ها ، مقررات آموزشی و لوگو واحد درج 

گردد.می   

 

 



 
 

 

    پوشه   در قالب در این منو می توانید کلیه گزارشاتی که مصوب دفتر مرکزی می باشد

)   گزارشات نظارتیدر قالب  و) گزارشات مالی و جامع ، گزارشات عمومی (  اصلی

فیلدهای آن از قبل تعیین شده مشاهده و  گزارشات عملکردی ، گزارشات اطلاعاتی ( و

 عملیات گزارشگیری را انجام دهید.

 پوشه اصلی: 

 

 گزارشات نظارتی :

 



 
 

 

داشته   را  هر واحدی می تواند در صورت نیاز دسترسی به منو مدیریت و ساخت گزارشات

باشد که با استفاده از این بخش می تواند از امکانات گزارش ساز استفاده نموده و گزارش 

مورد نظر خود را با فیلدهای مربوطه ایجاد نماید و در نهایت در قسمت گزارشات واحد  

 که گزارشات مختص به واحد خود می باشد مشاهده و صادر نماید.

 

 


